[image: ]                                 บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   โรงเรียนนวมินทราชูทิศ ทักษิณ  
ที่ งปม    ....../..............                                     วันที่……..เดือน..................พ.ศ.................. 
เรื่อง	ขออนุญาตไปราชการโดยใช้รถยนต์ส่วนตัว	
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชูทิศ ทักษิณ
	ด้วย ........ (หน่วยงานที่จัด)......... ได้กำหนดจัด (โครงการ/อบรม/อื่นๆ)...............................................................
เพื่อ................................................................ ในวันที่...........เดือน........... ๒๕๖๙ ณ........................................................
	ในการนี้ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเข้าร่วม.............................................................. และในการเดินทางครั้งนี้ ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
1. ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวหมายเลขทะเบียน......(กข ๑๒๓๔ สงขลา)...... เป็นพาหนะในการเดินทางไปราชการในครั้งนี้ เนื่องจากมีสัมภาระ และไม่มีรถโดยสารประจำทางตลอดสาย
2. ขอเบิกค่าที่พัก จำนวน ....... คน ........ คืน 
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

	ลงชื่อ........................................................
	(……………………………………..)
	ตำแหน่ง....................................................






	ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณ
...........................................................................................
...........................................................................................
                        ลงชื่อ.................................................
                              (……………………………………..)
                        วันที่..............................................
	ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน
........................................................................................
........................................................................................
                      ลงชื่อ.................................................
                         (……………………………………..)
                      วันที่...................................................
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