บันทึกข้อความ
[image: ]ส่วนราชการ  โรงเรียนนวมินทราชูทิศ ทักษิณ    สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสงขลา สตูล
ที่ งปม-ผง. ......../............
เรื่อง  ขออนุมัติใช้ เงินสำรองจ่าย ในการดำเนินโครงการ/กิจกรรมประจำปีงบประมาณ 2569 
วันที่     
เลขที่จัดซื้อ/จัดจ้าง ..........................
เลขที่ค่าใช้สอย .................................
[ ] จัดซื้อ/จ้างเอง  [ ] พัสดุจัดซื้อ/จ้าง 
[ ] ยืมเงินทดรอง  [ ] ไม่ยืมเงินทดรอง
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชูทิศ ทักษิณ
        ด้วยกลุ่มบริหารงาน..../กลุ่มสาระการเรียนรู้........ กลุ่มบริหารงานวิชาการ มีความประสงค์จะขอดำเนินการ
[   ]  1. จัดซื้อ [   ]  2. จัดจ้าง  [   ]  3. เบิกค่าใช้สอย สำหรับ � 3.1 จัดกิจกรรม � 3.2 ไปราชการ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568
ลงชื่อ  .............................................. หัวหน้ากลุ่มงาน/กลุ่มสาระฯ
ลงชื่อ  ..........................................  ผู้รับผิดชอบกิจกรรม
(  ..........................................  )
(.............................................)
เงินที่ขอใช้ครั้งนี้
เงินคงเหลือเดิม
เงินที่ใช้ไปแล้ว
เงินที่ได้รับจัดสรร
รายการ
เงินคงเหลือใหม่
 
 
เงินอุดหนุน
 
 
 
มีอยู่ในแผนปฏิบัติการ ได้รับอนุมัติจัดสรร   [   ] เงินอุดหนุน [   ] เงินอุดหนุนกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
ไม่มีอยู่ในแผนปฏิบัติการ
ความเห็นงานนโยบายและแผนงาน
[   ] เงินรายได้สถานศึกษา [   ] เงินอื่น ๆ  เพื่อดำเนินการแล้ว โดยขอใช้ในกิจกรรมนี้ ครั้งที่...........................................................


			 โครงการ  ....................................................................................................................................................
                   กิจกรรม  ...................................................................................................................................................รหัส.....................
ลงชื่อ  ...........................................................  
(  นางสาวกุลธิดา วงศ์วาทยากร )
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ
ลงชื่อ.............................................................
( นายโชคชัย ชัยธรรมโชค )
ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชูทิศ ทักษิณ
........................................................................................................
........................................................................................................
ไม่อนุมัติ เนื่องจาก...................................................
อนุมัติ ให้ดำเนินการตามระเบียบพัสดุ การเงิน
ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ                        ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน

ลงชื่อ ..................................................  
(  นางสาวนิรุสนีย์ เจ๊ะบู  )
หัวหน้างานนโยบายและแผน
ลงชื่อ ..................................................  
(  .................................................  )
เจ้าหน้าที่พัสดุ/เจ้าหน้าที่การเงิน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
จำนวน .................................. บาท (..........................................................) ตามรายละเอียดแนบ
โดยใช้ประเภทเงิน  [   ] เงินอุดหนุน [   ] เงินอุดหนุนกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน [   ] เงินรายได้สถานศึกษา 
[   ] เงินอื่นๆ ระบุ.........................................................................................................................................................................................
เนื่องจาก (เหตุผล)...................


ประมาณรายการรายละเอียด ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง หรือ การเบิกค่าใช้สอยจัดกิจกรรมและไปราชการ
กิจกรรม ....................................................................................................................................
ของกลุ่มสาระ/งาน/กลุ่มบริหาร  ..........................................................................................................
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